信息学院网站版面管理员手册
一、说明
对外经济贸易大学信息学院的网站（以下简称“网站”），是信息学院对外宣传的窗口，也是信息学院内部交流的一个平台。把网站建设好，不仅仅需要技术人员的辛勤劳动，更需要各位版面管理员的无私奉献。只有各位版面管理员对版面进行及时更新、去芜存菁，才能使得版面与时俱进、永葆活力。
《信息学院网站版面管理员手册》，就是为各位版面管理员准备的。版面管理员可以通过查阅这个手册，掌握版面管理的方法和步骤。
http://sit.uibe.edu.cn/admin/
二、管理员的具体操作步骤
1、登陆版面管理的入口：                         。管理界面的截图如下：
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2、输入帐号和密码。
3、进入后台管理界面（以国际课程班为例）。
输入相应的帐号和密码之后，进入国际课程班后台管理界面。如下图所示：
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进入后台管理界面（见上图）之后，点击左下方的“文章模块管理”栏目，出现“发表文章”、“文章内容管理”两个子栏目。
4、发表文章。

点击“文章模块管理”栏目下的“发表文章”子栏目，进入“发表文章”的界面。用户可以发表文章。如下图所示：
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5、文章内容管理。

点击“文章模块管理”栏目下的“文章内容管理”子栏目，可以对已经发表的文章进行管理。如下图所示：
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点击右侧“我发表的文章”子栏目，出现如下界面：
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对于每一篇文章，可以进行“审核”、“推荐”、“续发”、“修改/删除”等操作。
三、总结
对于一个网站来说，版面管理员的作用至关重要。只有经常对版面进行及时更新，网站才能够有“源头活水”，才能够与时俱进。
应该说，对版面的管理，从技术上来说并不太复杂。在具体的使用过程中，各位管理员如果遇到具体的技术问题，可以随时垂询吴贤彬老师、佟强老师、王树西老师等。
